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PRESENTACION

Los Manuales Administrativos son instrumentos que apoyan el funcionamiento de la Institucion,
encargandose de normar la actuacion del personal sustantivo y administrativo que la conforman,
a efecto de integrar los recursos, esfuerzos y voluntades en forma coordinada para el correcto
cumplimiento de los objetivos establecidos en el Plan Institucional de esta Fiscalia General del
Estado.

El presente documento, tiene como objetivo principal, presentar una visién clara de cémo se
encuentra constituida la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, precisar las funciones
encomendadas al personal que labora en ella, a fin de evitar duplicidad, deslindar
responsabilidades, detectar omisiones, propiciar uniformidad en el trabajo y servir de apoyo v
consulta a la ciudadania, respecto a las atribuciones de los servidores publicos que conforman
esta Unidad Administrativa.

La Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion tiene competencia en todo el Estado de
Veracruz, y en representacion de la sociedad, vela por la exacta observancia de las leyes de
interés general, recibiendo las denuncias o querellas tanto de organismos publicos como de
cualquier particular ante los hechos que la ley considera como delitos por hechos de corrupcion
de competencia del Estado de Veracruz.

Contar con esta Fiscalia Especializada brinda a la poblacidn, atencion especial ante las denuncia
interpuestas sobre posibles irregularidades o conductas ilicitas de servidores publicos,
previniendo la influencia de las mismas autoridades que se encuentren denunciadas ante el
nucleo de poblacion o del lugar donde se hayan cometido los posibles hechos delictuosos,
evitando que se desvien o intervengan en la investigacion a realizar, obteniendo con esto una
imparcialidad plena en cuanto a la procuracién de justicia que demanda la sociedad para evitar
actos ilicitos cometidos por cualquier servidor publico.
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ANTECEDENTES

Que el Estado mexicano ha suscrito y ratificado, entre otros instrumentos internacionales, la
Convencidn de las Naciones Unidas contra la Corrupcidn, en la que se establece la obligacién de
garantizar la existencia de drganos especializados en la lucha contra la corrupcion, con la
independencia necesaria para que pueda desempefiar su funcion con eficiencia, eficacia y sin
presiones indebidas; la Convencién Interamericana contra la Corrupcion, que promueve y
fortalece el desarrollo de los Estados para prevenir, detectar, sancionar y erradicar los actos de
corrupcion en el ejercicio de sus funciones; y la Convencién para Combatir el Cohecho de
Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales, que estima
punible a cualquier persona que intencionalmente ofrezca, prometa o efectle un pago indebido
u otra ventaja, sea directamente o a través de intermediario, a un servidor publico extranjero en
su beneficio o en el de un tercero, a fin de que ese funcionario actie o deje de hacer, en
cumplimiento de sus deberes oficiales, con el propdsito de obtener o mantener un negocio o
cualquiera otra ventaja indebida, en la realizacién de negocios internacionales.

Que el 10 de febrero de 2014 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el
que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones al articulo 102, inciso A parrafo 5
de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en donde establece que la
Procuraduria General de la Republica contara con una Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion.

Que el 29 de enero de 2015, se publico en la Gaceta Oficial de Veracruz de Ignacio de la Llave el
Decreto por el que se expide la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado, en el que se prevé
que la Fiscalia General del Estado tendra personalidad juridica y patrimonio propios, con
autonomia técnica, presupuestal, de gestion y para emitir las reglas conforme a las cuales
sistematizara la informacion bajo su resguardo; estara a cargo de un Fiscal General, quien sera el
encargado de su conduccion y desempeiio, de conformidad con la normatividad aplicable, vy
superior jerarquico de todo el personal integrante de la misma.

Que el 27 de mayo de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que
se reforman vy adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en Materia de Combate a la Corrupcion en el articulo 113, donde se establecen las
bases para el Sistema Nacional Anticorrupcion; ademas las entidades federativas deberdn
establecer los sistemas locales anticorrupcién con el objeto de coordinar a las autoridades locales
competentes en la prevencién, deteccion, investigacion y sancion de responsabilidades
administrativas y hechos de corrupcion.
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Que el 27 de junio de 2016, se publicé en la Gaceta Oficial de Veracruz de Ignacio de la Llave, el
Decreto Numero 891 por el que se reforma el Segundo Parrafo de la Fraccion | del articulo 67, de
la Constitucion Politica del Estado de Veracruz, reconociendo que la Fiscalia General es la
encargada en el Estado para la procuracion de justicia y la vigilancia del cumplimiento de las leyes,
de acuerdo con las disposiciones de la Constitucidn Federal que rigen la actuacion del ministerio
publico, para ejercer las acciones correspondientes en contra de los infractores de la ley, asi como
las que tengan por objeto la efectiva reparacion del dafio causado y la proteccion de los derechos
de la victima del acto ilicito.

Que el 28 de junio de 2016, se publico en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave el Decreto Numero 887 por el que se adicionan diversas disposiciones a la Ley Organica
de la Fiscalia General del Estado en su numeral 28 Bis, establece las atribuciones en Materia de
Combate a la Corrupcién las cuales se ejerceran por conducto de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcidn a través de su titular en el Articulo 39 Bis vy seran de competencia
estatal.

Que el 18 de julio de 2016, se publico en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupcion, Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley
Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, establecen las competencias de los
ordenes de gobierno asi como las responsabilidades, obligaciones y sanciones de los servidores
publicos, obligando a la actualizacién del Codigo Penal Federal donde se incluyd un titulo sobre
Delitos por hechos de corrupcion.

Que el 2 de octubre de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, el Decreto Numero 343 por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de
la Llave en su articulo 67, establece que la Fiscalia General contara con una Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcidn, con el propdsito de velar por los intereses del Estado vy la sociedad,
mediante la funcion persecutoria de los delitos en materia de corrupcion; con personal
especializado.

Que el 21 de noviembre del afio 2017, se publicé en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz, cuyo objetivo es el de
establecer las bases para la emision de politicas puablicas integrales en el combate a la corrupcion,
asi como en la fiscalizaciéon y control de los recursos publicos, el cual se rige por un Comité
Coordinador en donde forma parte el titular de la Fiscalia en Combate a la Corrupcion.

Que el 21 de diciembre de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave el Decreto Nimero 376 por el que se adicionan a la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz los numerales 35 Bis, 35 Quater, 35 Quinquies; para ejercer las funciones,
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atribuciones y causas de remocion en materia de Combate a la Corrupcion que la Constitucion,
leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas que confieren al Ministerio Publico, en lo
relativo a la investigacion y persecucion de los delitos en materia de su competencia.

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

En razén de todo lo antes expuesto, esta Fiscalia opera en un constante dinamismo y sentido
humanista en la procuracion de justicia, siendo ejercida con sensibilidad y conocimiento, para
implementar acciones directas y de respuesta inmediata a favor de la ciudadania.
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NORMATIVIDAD FEDERAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e (ddigo Penal Federal

e (ddigo Nacional de Procedimientos Penales

e Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal

e Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa

e Reglamento de Fiscalizacion

e Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica
Federal

e Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Pablico

e Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia de Fiscalizacién

NORMATIVIDAD LOCAL

e Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e (ddigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e (ddigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e (ddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave

e (ddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz

e (ddigo de Procedimientos Penales para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e (ddigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio
de la Llave (vigente parcialmente a partir del 11 de mayo de 2013)

e (ddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e (ddigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e (ddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Austeridad para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz de Ignacio de la
Llave

e Ley de Ejecucién de Sanciones para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicidon de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave
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e Ley de la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Responsabilidad Patrimonial de la Administracion Publica Estatal v Municipal del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Responsabilidad Patrimonial de la Administracion Publica Estatal y Municipal del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave

e Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz

e Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz.

e Reglamento de los Servicios Administrativos del Congreso del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave

e Reglamento del Servicio Profesional de Carrera de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Reglamento Interior del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa

DECRETOS
e Acuerdo resolutivo tercero, emitido por el Congreso del Estado de Veracruz, el 11 de
octubre de 2019 publicado en Gaceta Oficial del Estado en el nimero extraordinario 408,
Tomo lll.
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ATRIBUCIONES

La Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, tiene las atribuciones previstas en el
articulo 35 Bis y 35 Ter de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado Veracruz, asi como
en el articulo 4° apartado C, en sus numerales 222 al 244 del Reglamento de la Ley Organica de
la Fiscalia General del Estado de Veracruz; en los cuales se establece, entre otras cuestiones, la
autonomia de accion y decision de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

Motivo de lo anterior, sefiala que la Fiscalia Anticorrupcidn tiene por objeto investigar y perseguir
los actos que la ley considera como delitos por hechos de corrupcion de competencia del Estado,
con sede en la Ciudad de Xalapa, Veracruz de Ignacio de la Llave, a cargo de una o un Fiscal

Anticorrupcion el cual serd nombrado y removido en términos de la Constitucion Local.

La representacion, tramite y resolucién de los asuntos de la Fiscalia Especializada, corresponde
originalmente a la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, para
una mejor distribucion, desarrollo del trabajo v el despacho de los asuntos, se auxiliara de las
siguientes Areas:

Jerdrquicamente:

l. Secretario o Secretaria Privada

Il. Secretaria o Secretario Ejecutivo

I, Coordinador o Coordinadora de Enlace del Sistema Anticorrupcién
a) Unidad de Planeacion y Analisis

V. Director o Directora de Investigaciones y Procesos

a) Subdirectora o Subdirector de Investigaciones y Procesos:

i. Fiscales Especializados;
ii. Policia de Investigacion
iii. Peritos

V. Departamento de Amparos y Apelaciones

VI. Unidad Administrativa y de Presupuesto
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Operativamente:

l. Enlace de Estadistica e Informatica

Finalmente, el articulo 224 establece que la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién y
sus diversas areas planearan, conduciran y ejerceran sus facultades con sujecion al cumplimiento
de los objetivos, estrategias y lineas de accidon que se establezcan en los Sistemas Nacional vy
Estatal Anticorrupcidon, en los planes y programas federales y estatales en materia de combate
a la corrupcién.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1JFISCALIA ESPECIALIZADA
EN COMBATE A LA

CORRUPCION ORGANO AUTGNOMO

SECRETARIA EJECUTIVA SECRETARIA PRIVADA

ENLACE DE ESTADISTICAE

INFORMATICA
COORDINACION DE ENLACE DIRECCION DE
DEL SISTEMA INVESTIGACIONES ¥
ANTICORRUPCIGN PROCESOS
| _
SUBDIRECCLION DE
INVESTIGACIONES ¥
PROCESOS
UNIDAD DE PLANEACION Y DEPARTAMENTO DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
i ESE A\
ANALISIS FISCALEIESREITARZADOS AMPAROS Y APELACIONES Y DE PRESUPUESTO

1) FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION.- Reglamento de la Ley Organica de la FGE.- Capitulo XIIl, Articulo 222.- G.0. Ntim. Ext.504.- 18 de diciembre de 2018.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Fiscal Especializada/Especializado en Combate a la Corrupcion

Jefe inmediato: Ninguno por ser una Unidad Auténoma

Secretario(a) Privado(a), Secretario(a) Ejecutivo(a), Coordinador(a) de Enlace
del Sistema Anticorrupcion, Director(a) de Investigaciones y Procesos
Penales, y el Jefe(a) de la Unidad Administrativa y de Presupuesto

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso | En caso de ausencia por mas de treinta dias el/la Fiscal General notificara de
de ausencia manera inmediata al Congreso del Estado para que emita la convocatoria
temporal: respectiva.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de establecer los mecanismos que permitan a Ia
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion investigar y perseguir los hechos que la ley considera
como delitos por hechos de corrupcion de competencia del Estado de Veracruz, velando por la legalidad
y por el respeto de los derechos de la ciudadania en la esfera de su competencia, para asegurar la
oportuna procuracién de justicia.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA ESPECIALIZADA
EN COMBATE A LA
CORRUPCION

SECRETARIA EJECUTIVA SECRETARIA PRIVADA
COORDINACION DE ENLACE DIRECCION DE
DEL SISTEMA INVESTIGACIONES Y
ANTICORRUPCION PROCESOQS PENALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA'Y
DE PRESUPUESTO
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Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1.

Decretar la facultad de atraccion de las carpetas de investigacion que se inicien dentro del
Estado, con motivo de hechos de corrupcion, las cuales tengan impacto o trascendencia social
o politica.

Coordinar las actividades del personal adscrito a la Fiscalia Anticorrupcidn, estableciendo los
mecanismos necesarios para medir su desempeiio.

Implementar estrategias y lineas de accion al interior de la Fiscalia Anticorrupcion, para que
el personal pueda desarrollar sus actividades apegadas a ellas y asi cumplir con los objetivos
establecidos.

Supervisar que los Fiscales Especializados reciban y den seguimiento a las denuncias sobre
posibles irregularidades o conductas ilicitas de servidores publicos o terceros, y que estos se
conduzcan de acuerdo a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad,
profesionalismo, eficiencia y eficacia.

Establecer mecanismos permanentes de vinculacion y coordinacion con las instancias de
gobierno involucradas, a fin de garantizar el combate a la corrupcion;

Ordenar el inicio de las acciones correspondientes en contra de las servidoras y servidores
publicos derivadas de las irregularidades y observaciones que emita el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado;

Impulsar el desarrollo de tecnologias de informacion que permitan un mejor intercambio de
datos, v asi una mayor prontitud vy eficiencia en los asuntos de su conocimiento.

Fomentar mecanismos vy acciones para prevenir la corrupcion en el ambito de su competencia.
Coordinar con las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, de los
Estados v Municipios de la Republica, e instituciones privadas el intercambio de informes,
documentos, opiniones y dictdmenes necesarios para la integracion de las carpetas de
investigacion

10. Aprobar la metodologia de los indicadores para la evaluaciéon del desempefio, asi como los

instrumentos estadisticos correspondientes, a efecto de informar sobre la eficiencia de todo
el proceso penal y de las diferentes areas de la Fiscalia Anticorrupcion.

11. Autorizar la consulta, incompetencia o cualquier otra forma de terminacion anticipada de las

carpetas de investigacién que propongan los Fiscales Especializados adscritos a la Fiscalia
Anticorrupcion.

12. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.
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Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

PARA

€l Organo de Gobierno

Presentar propuestas, informes y proyectos
relacionados con la planeacion, programacion y
gestion presupuestal, administrativa y financiera
de la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion, a fin de solicitar su aprobacion.

La persona Titulas de la Fiscalia General del Estado
de Veracruz

Establecer y coordinar acciones y estrategias
orientadas a incrementar el funcionamiento
eficiente de la Fiscalia Anticorrupcion.

Los Titulares de las areas que integran la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

Transmitir instrucciones, coordinar y supervisar
actividades, solicitar informacion de los asuntos
encomendados.

Las diversas areas de la Fiscalia General del Estado

Solicitar informacion para la correcta integracion
de la Carpeta de Investigacion.

COORDINACION EXTERNA

El Congreso del Estado

Presentar el informe anual de actividades,
comparecer cuando sea requerido en términos de
la legislacion aplicable, asi como para presentar el
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

El Sistema Nacional Anticorrupcién

Establecer mecanismos que ayuden a estimular la
participaciéon de la sociedad civil y de las
organizaciones no gubernamentales en los
esfuerzos destinados a prevenir la corrupcion.

La Fiscalia General de la Republica y las Fiscalias
o Procuradurias de las Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas,
asi como en el desahogo de colaboraciones.

El Organo de Fiscalizacién Superior.

Solicitar y recibir informacion relacionada con
denuncias y procesos en contra de servidores
publicos

La Comision Nacional Bancaria y de Valores.

Solicitar informacion de movimientos financieros
y datos de cuentahabientes.
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El Sistema Nacional de Seguridad Publica

Consultar bases de datos criminalisticos

Los Jueces de Control

Solicitar ordenes de aprehension, comparecencia,
cateos y arraigos.
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del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Secretaria Ejecutlvalsgcretano Ejecutivo del Fiscal Especializado en
Combate a la Corrupcion

Jefe inmediato: Titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Subordinados

inmediatos: Auxiliar Administrativo

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o servidor publico que designe la persona Titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es la encargada del correcto despacho de los asuntos del Fiscal
Anticorrupcion, coadyuvando en la planeacidn, organizacion y realizacién de las acciones tendientes a
cumplir la funcién constitucionalmente asignada a la Fiscalia Anticorrupcion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA ESPECIALIZADOA
EN COMBATE A LA
CORRUPCION

SECRETARIA EJECUTIVA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1.

Integrar y controlar la agenda de actividades de la persona Titular de la Fiscalia
Anticorrupcion

Coordinar las areas de la Fiscalia Anticorrupcion, en los asuntos que le encomiende su
Titular cuando asi se requiera.

Organizar, coordinar y controlar la administracion de los eventos especiales que le sean
encomendados por la persona Titular de la Fiscalia Anticorrupcién

Canalizar al drea correspondiente las peticiones que se realicen por parte de las autoridades
de los distintos niveles de gobierno, asi como de los ciudadanos, informandole de ello al o los
requirentes.

Coordinar la elaboracién y seguimiento a los oficios de colaboraciéon entre la Fiscalia
Anticorrupcion y la Fiscalia General de la Republica v las Procuradurias o Fiscalias Generales
de las entidades federativas, para la investigacion de los delitos v en la persecucién de
los delincuentes, en los términos de los convenios, bases y demas instrumentos que se
formalicen al respecto.

Tramitar y atender las solicitudes de audiencia que le formulen a la persona Titular de la
Fiscalia Anticorrupcion.

Dirigir y administrar el capital humano y material destinados a la oficina de la/el Fiscal
Anticorrupcion.

Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

La persona Titular de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

PARA

Recibir instrucciones, informar del resultado de
los asuntos encomendados

La/el Secretario(a) Privado(a)

Coordinar actividades y eventos de la agenda de
la persona titular de la Fiscal Especializada

El personal subordinado

Transmitir instrucciones y establecer acciones y
mecanismos de coordinacion.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Establecer acciones y mecanismos de cooperacion
y coordinacion.

Las diversas areas de la Fiscalia General del Estado

Instruir de los asuntos turnados a la Fiscalia
Especializada para su atencion dentro del tiempo
y debido proceso.

COORDINACION‘EXTERNA

Las Autoridades Federales, Estatales vy
Municipales.

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados por la persona Titular de
la Fiscalia Anticorrupcion.

La Fiscalia General de la Republica y las Fiscalias
o Procuradurias de las Entidades Federativas.

Diligenciar en el Estado, la ejecucién de érdenes
de aprehensién o brindar auxilio en Ia
investigacion de delitos.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: | Auxiliar Administrativo

Titular de la Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Especializada en Combate a la

Jefe inmediato: >
Corrupcién

Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La personta Titular de este puesto es responsable de colaborar en las actividades de atencion y
seguimiento a la correspondencia oficial, audicencias ciduadanas y oficios encomendados por su
superior jerarquico.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SECRETARIA EJECUTIVA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO




FGE

Fiscalia General
del Estado

N o v s~ w

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

Recibir y dar tramite a la correspondencia de la Oficina del Fiscal Anticorrupcion

Analizar y verificar la informacién recibida, a fin de clasificarla y dirigiria hacia las areas
correspondientes de la Fiscalia Anticorrucion.

Llevar el archivo de los documentos turnados para un correcto control de cada asunto.
Elaborar oficios para atender los expedientes encomendados.

Elaborar reportes mensuales para determinar el destino de cada asunto.

Dar seguimiento a la ejecucion de procesos y actividades encomendadas por su Titular.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva de la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Recibir instrucciones, informar del resultado de
los asuntos encomendados.

Las diversas areas de la Fiscalia Anticorrupcion.

Mantener actualizado el reporte que se brinda al
Fiscal Anticorrupcion de todos los asuntos que se
llevan en la Fiscalia.

COORDINACION EXTERNA

Las Instituciones, Organismos y Dependencias de la
Administraciéon Pablica Estatal y Federal

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los

asuntos encomendados

jerarquico.

por su superior

La Fiscalia General de la Republica y las Fiscalias o
Procuradurias de las Entidades Federativas.

Dar atencidn a los asuntos que le sean asignados
por la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Secretarla. I?nvada/Secretano Privado del Fiscal Especializado en Combate a
la Corrupcién

Jefe inmediato: Titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o servidor publico que designe la persona Titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de colaborar en la correcta gestion de la Oficina del
Fiscal Especializado en Combate a la Corrupcién, agilizando el cumplimiento de las actividades
programadas en su agenda laboral, asi como las demas tareas encomendadas dentro del ambito de su
competencia.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO EN
COMBATEA LA
CORRUPCION

SECRETARIA PRIVADA




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Atender las instrucciones del Fiscal Anticorrupcion en relacién a los asuntos de su
competencia.

2. Elaborar oficios, tarjetas informativas y demas documentos que por caracter personal o

confidencial le sean encomendados para el tramite y seguimiento correspondiente.

Coordinar las comunicaciones dirigidas al Fiscal Anticorrupcion y las que él envia.

Elaborar y actualizar la agenda personal del Fiscal Anticorrupcion.

5. Coordinar con el Director de Transparencia, Acceso a la Informacién vy Proteccion de Datos
Personales de la Fiscalia General, la atencidn a las solicitudes de informacion, previo acuerdo
con el Fiscal Anticorrupcion.

6. Coordinar la elaboracidn del inventario de los activos de la Oficina del Fiscal Anticorrupcion vy
velar por su actualizacién y conservacion.

7. Colaborar en la organizacion de eventos festivos o recreativos para el personal de la Fiscalia
Anticorrupcion.

8. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables y la superioridad
jerarquica.

> w

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona Titular de la Fiscalia Especializada en | Recibir instrucciones e informar del resultado de
Combate a la Corrupcion los asuntos encomendados

La Unidad Administrativa y de Presupuesto Solicitar viaticos e insumos necesarios para el
correcto funcionamiento de la Oficina del Fiscal
Anticorrupcion.

COORDINACION EXTERNA

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados por su  superior
jerarquico.

Las Instituciones, Organismos y Dependencias de
la Administracién Publica Estatal y Federal




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: | Coordinadora/Coordinador de Enlace del Sistema Anticorrupcion

Jefe inmediato: Titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Subordinados

inmediatos: Titular de la Unidad de Planeacién y Analisis, y Analista Administrativo

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o servidor publico que designe la persona Titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de la comunicacion efectiva y representacion como
enlace permamente de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcidon con el Sistema Estatal
Anticorrupcion, el Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion, la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion y del Sistema Nacional Anticorrupcion a través de la sistematizacion,
recopilacion y procesamiento de la informacién en la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA ESPECIALIZADA
EN COMBATE A LA
CORRUPCION

COORDINACION DE ENLACE
DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION

ANALISTA ADMINISTRATIVO

UNIDAD DE E’LANEACION Y
ANALISIS




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Participar como enlace permanente del Comité Coordinador del Sistema Estatal
Anticorrupcion, la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion y del Sistema
Nacional Anticorrupcion.

2. Informar a la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del
seguimiento a los acuerdos determinados en las mesas de trabajo de los enlaces del Sistema
Estatal Anticorrupcion previas a las sesiones de Comité.

3. Asistir junto con la persona titular de la Fiscalia Anticorrupcién vy, en su caso, representarlo
durante el desarrollo de las reuniones del Comité Coordinador del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

4. Formular en coordinacion con las dreas de la Fiscalia Especializada las estrategias de
modernizacién vy evaluacion o diagndstico de acciones de mejora, orientadas a la
simplificacion, agilizacion y mejora continua para proponer a la persona titular de la Fiscalia
Especializada las medidas que permitan optimizar la operacion interna.

5. Disefar y proponer proyectos para la sistematizacion de la informacién con la finalidad de
cumplir con el Plan de Actividades de la Fiscalia Especializada a la persona titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

6. Coordinar, evaluar y comentar las propuestas de los manuales de organizacién, especificos
de organizacion y de procedimientos que realiza la unidad de analisis y planeacion de la
Fiscalia Especializada, con el objetivo de que sean autorizados por el 6rgano de gobierno y
contar con instrumentos administrativos veraces a la persona titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

7. Dirigir y revisar los indicadores para evaluar el correcto desempefio y eficiencia en el
cumplimiento de sus labores, en las diferentes areas de la Fiscalia Especializada en Combate
a la Corrupcion e informar a la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

8. Supervisar la difusién en la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién de las politicas
publicas emitidas por el Sistema Estatal Anticorrupcién y Sistema Nacional Anticorrupcion.

9. Revisar y emitir su opinion a la persona titular de Ia Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion en la celebracién de convenios y acuerdos de colaboracién en los que participe la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupciéon con el Comité Coordinador del Sistema
Estatal Anticorrupcion, la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion y del
Sistema Nacional Anticorrupcion.

10. Organizar, elaborar, integrar y revisar los informes con relacién al plan de actividades e
informar mensualmente a la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a Ia
Corrupcion.

11. Establecer un control interno en el area de la Coordinacién para la atencién oportuna de la
correspondencia recibida por oficialia de partes y turnada por la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva.

12. Dirigir los trabajos relativos al Informe de Actividades, Programa Anual de Actividades con
las diversas areas que integran la Fiscalia Especializada para someter a la aprobacion de la
persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién.

13. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

La persona Titular de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

PARA

Recibir instrucciones, informar del resultado de
los asuntos encomendados

La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva

Integrar a la agenda las sesiones del Sistema
Estatal Anticorrupcion

El personal subordinado

Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Solicitar informacion para indicadores, informes v
demas reportes encomendados al area.

Las diversas areas de la Fiscalia General del Estado

El Sistema Nacional Anticorrupcién y el Sistema
Estatal Anticorrupcion

Solicitar informacion de los asuntos

encomendados en el ambito de su competencia.
COORDINACION EXTERNA

Realizar una comunicacion veraz en el ejercicio de
sus funciones para el combate a la corrupcion.

El Comité de Participacion Ciudadana del Sistema
Nacional Anticorrupcion

Solicitar y proporcionar informacién referente a la
politica nacional anticorrupcion.

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion

Participar en el seguimiento a las prioridades de la
politica nacional anticorrupcion.

Las instituciones o dependencias gubernamentales

Coordinar actividades y eventos de la agenda de
la persona Titular de la Fiscal Anticorrupcién en el
ambito de su competencia.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Analista Administrativo

Jefe inmediato: Titular de la Coordinacion de Enlace Del Sistema Anticorrupcion
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de dar seguimiento a las intrucciones giradas por su
superior jerarquico, analizando y elaborando los proyectos, oficios y otros mecanismos de respuesta que
le sean solicitados.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

COORDINACION DE ENLACE
DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION

ANALISTA ADMINISTRATIVO




FGE

Fiscalia General
del Estado

importancia.

w

correcto desahogo de sus funciones.

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Recibir la correspondencia turnada a la Coordinacion, registrando v clasificandola segun su

2. Llevar el control de la agenda de reuniones y actividades de la persona Titular de Ia
Coordinacion de enlace del Sistema Anticorrupcion.

Fungir como enlace de la Unidad de Género.

4. Elaborar oficios, tarjetas informativas, informes o demas documentos necesarios para el

5. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo en las que participe Ia
persona Titular de la Coordinacion de enlace del Sistema Anticorrupcion.

6. Participar en el andlisis y disefio de mecanismos que contribuyan al mejoramiento de las
actividades, procesos o programas competencia del drea.

7. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona Titular de la Coordinacién de Enlace del
Sistema Anticorrupcion.

Recibir instrucciones, informar del resultado de
los asuntos encomendados

La Unidad de Planeacién y Analisis

Transmitir las instrucciones giradas por la persona
Titular de la Coordinacion, asi como coordinar
actividades vy solicitar informacion para el
cumplimiento de las tareas encomendadas.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Solicitar  informacién de los  asuntos
encomendados por la persona Titular de la
Coordinacion.

La Unidad de Género

Asistir a las reuniones de Enlaces de Género, asi
como enviar evidencias de las actividades
solicitadas para promover la igualdad de género.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: ||efa/Jefe de la Unidad de Planeacién y Andlisis

Jefe inmediato: Titular de la Coordinacion de Enlace del Sistema Anticorrupcion
Subordinados , . _ , - :
inmediatos: Analista Administrativo, Actuario(a)-Matematico(a), Contador(a) y Auditor(a)

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de coadyuvar en el quehacer institucional mediante la
propuesta de estrategias que permitan recabar informacion relacionada con la incidencia delictiva. Asi
como el disefio e implementacion de los instrumentos administrativos que permitan dar seguimiento y
evaluacién al desempefio de las areas de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

COORDINACION DE ENLACE
DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION

UNIDAD DE E’LANEACION Y
ANALISIS

ANALISTA ADMINISTRATIVO ACTUARIO-MATEMATICO CONTADOR AUDITOR
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Realizar la correcta elaboracion de Manuales Administrativos, a través de la aplicacion de
técnicas de investigacion, cuestionarios de funciones y procedimientos sustantivos de las
areas que integran la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién.

2. Sistematizar, la informacion contenida en las carpetas de investigacion vy en los procesos,
que se refieran a los delitos competencia de los o las Fiscales Especializados adscritos a la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

3. Elaborar el diagndstico sobre los principales actos de corrupcion denunciados e investigados
por la Fiscalia Especializada para coadyuvar al Sistema Estatal Anticorrupcion.

4. Desarrollar e integrar para proponer instrumentos estadisticos que permitan evaluar el
desempefio de los procesos vy funciones que realiza el personal de las diferentes areas de la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion para informar al superior jerarquico.

5. Realizar el reporte general estadistico de los Indicadores de Desempefio de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién para dar vista a la persona titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

6. Realizar la propuesta del Plan de Actividades en cumplimiento a las lineas de accion que lleva
a cabo la Fiscalia Especializada para alcanzar sus metas y objetivos, para someterlo a la
consideracion de la persona titular de la Fiscalia Especializada; asi como entregar
periddicamente los informes con el grado de cumplimiento de este.

7. Elaborar el proyecto de presupuesto de egresos del area con el visto bueno de la Coordinacion
de Enlace con el Sistema Anticorrupcion, de conformidad a la normatividad aplicable para
remitirlo a la Unidad de Administracion y Presupuesto y se integre al proyecto anual de Ia
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

8. Desempefiar las comisiones y funciones que le encomiende la persona titular de la
Coordinacion de Enlace con el Sistema Anticorrupcion dentro de sus atribuciones, informando
periddicamente del desarrollo de estas.

9. Revisar los instrumentos legales, normativos, reglamentos, manuales, lineamientos vy
circulares que emita Sistema Nacional Anticorrupcién que sean de competencia de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion para su difusion al interior de las areas.

10.Promover el principio de igualdad entre mujeres y hombres al interior de la Fiscalia
Especializada con el fin de contribuir a la transversalidad de la perspectiva de género de las
politicas publicas e informar sobre el cumplimiento de las acciones que se promuevan en
materia de equidad de género.

11. Atender, dentro del plazo establecido en Ia ley, las solicitudes de acceso a la informacion
publica sobre asuntos de competencia de la Coordinacién de Enlace con el Sistema
Anticorrupcion.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

12. Elaborar el Informe Anual que contenga aspectos relevantes de las evaluaciones realizadas
y sus resultados de la Unidad de Andlisis vy Planeacion.
13. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona Titular de la Coordinacién de Enlace del | Recibir instrucciones, informar del resultado de los
Sistema Anticorrupcion. asuntos encomendados.

El personal subordinado Transmitir instrucciones y establecer acciones vy
mecanismos de coordinacion.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en | Solicitar informacién para indicadores, informes vy
Combate a la Corrupcion demas reportes encomendados al area.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Analista Administrativo

Jefe inmediato: Titular de la Unidad de Planeacion y Analisis
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de verificar y dar seguimiento al desempeiio del
personal operativo adscrito a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcidn, asi como desarrollar
proyectos de estructura organizacional acordes a las necesidades Institucionales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

COORDINACION DE ENLACE
DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION

UNIDAD DE I?LANEACI(')N Y
ANALISIS

ANALISTA ADMINISTRATIVO ACTUARIO-MATEMATICO CONTADOR AUDITOR




FGE

Fiscalia General
del Estado

carpetas de investigacion a su cargo.
Investigacion.
Anticorrupcion.

en el Estado.

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Concentrar y analizar de manera mensual la estadistica de desempefio de los Fiscales
Especializados adscritos a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion referentes a las

2. Integrar vy analizar mensualmente el mapeo de corrupcion derivado de las Carpetas de
3. Dar seguimiento a los acuerdos realizados por el Comité Coordinador del Sistema Estatal
4. Recopilar y analizar la informacion relevante referente a los delitos por hechos de corrupcion

5. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona Titular de la Coordinacién de Enlace del
Sistema Anticorrupcion.

La persona Titular de la Unidad de Planeacion y
Andlisis

Recibir instrucciones, informar del resultado de
los asuntos encomendados.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Recibir informacion para la integracién de
indicadores, informes vy demas reportes

encomendados al area.
COORDINACION EXTERNA

Ninguna

\ PARA




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Actuaria Matematica/Actuario Matematico

Jefe inmediato: Titular de la Unidad de Planeacion y Analisis
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable del estudio de la informacidn estadistica brindada por
las areas que conforman la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, con el objetivo de valorar
las probabilidades de riesgos o éxito que hay en las decisiones que se tomen en la Institucion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

COORDINACION DE ENLACE
DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION

UNIDAD DE E’LANEACION Y
ANALISIS

ANALISTA ADMINISTRATIVO ACTUARIO-MATEMATICO CONTADOR AUDITOR




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Realizar andlisis estratégicos para sustentar la toma de decisiones a través de modelos
matematicos, asi como elaborar propuestas y modelos de planeacién.

2. Utilizar leyes probabilisticas o financieras, con el fin de proponer diagramas de accién que
permitan lograr la relacion técnica necesaria para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

3. Proponer mecanismos que garanticen la viabilidad y la estabilidad de las operaciones de las
diversas areas.

4. Desarrollo y formulacién de estrategias de planificacion y de resultados, a fin de desarrollar
politicas y procedimientos tendientes a la estabilidad, la solvencia y la rentabilidad en el largo
plazo.

5. Investigar planes de accién para minimizar riesgos o maximizar beneficios en la toma de
decisiones.

6. Dar seguimiento a la ejecucion de procesos, medidas y acciones que surjan como resultado de
los analisis en que participa.

7. Elaborar instrumentos administrativos en que se determine funciones, canales de
comunicacion, obligaciones de la Unidad a la que pertenece.

8. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona Titular de la Unidad de Planeacién y |Recibir instrucciones, informar del resultado de

Andlisis los asuntos encomendados.
Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en|Recibir informacién para la integracion de
Combate a la Corrupcion indicadores, informes vy demds reportes

encomendados al area.
COORDINACION EXTERNA

Ninguna




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Contadora/Contador

Jefe inmediato: Titular de la Unidad de Planeacion y Analisis
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de controlar, verificar y dar seguimiento a objetivos e
indicadores que muestren el desempefio en la direccion y coordinacion de la Fiscalia Anticorrupcion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

COORDINACION DE ENLACE
DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION

UNIDAD DE I?LANEACI(')N Y
ANALISIS

ANALISTA ADMINISTRATIVO ACTUARIO-MATEMATICO CONTADOR AUDITOR




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

Presentar reportes de informacion con los avances y resultados del trabajo realizado en las
formas vy tiempos establecidos, entregandolos al jefe inmediato para su aprobacion.
Determinar el tipo de reporte o informacion que se validard para dar cumplimiento a los
objetivos institucionales e indicadores que muestran el desempenio.

Desarrollar los manuales administrativos de la Fiscalia Anticorrupcion, verificando las acciones
de trabajo v las metodologias aplicadas.

Analizar la descripcion de puestos v perfiles, actualizando los datos necesarios de cada uno de
los puestos de la Fiscalia Anticorrupcion, a fin de enviarlos a la Fiscalia General para su correcta
integracion en el Catalogo de Puestos.

Dar seguimiento a la ejecucion de procesos, medidas y acciones que surjan como resultado de
los analisis en que participa.

Investigar y sugerir la implementacion de instrumentos administrativos que mejoren funciones,
canales de comunicacion u obligaciones de la Unidad a la que pertenece.

Las demds que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Andlisis

La persona Titular de la Unidad de Planeacion y |Recibir instrucciones, informar del resultado de

los asuntos encomendados.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en |Recibir informacién para la integracion de
Combate a la Corrupcion indicadores, informes vy demas reportes

encomendados al drea.
COORDINACION EXTERNA

Ninguna




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Auditora/Auditor

Jefe inmediato: Titular de la Unidad de Planeacion y Analisis
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de verificar que los recursos publicos asignados a la
Fiscalia Anticorrupcion, se hayan ejercido en cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables, asi
como de validar la confiabilidad de los controles administrativos v la identificacion de inconsistencias
de manera oportuna para su pronta correccion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

COORDINACION DE ENLACE
DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION

UNIDAD DE ELANEACI()N Y
ANALISIS

ANALISTA ADMINISTRATIVO ACTUARIO-MATEMATICO CONTADOR AUDITOR




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1.

9.

Adaquirir la informacion necesaria para evaluar la funcién y certeza de los procesos, funciones
y sistemas utilizados.

Analizar los registros contables, con el fin de detectar irregularidades, o bien validar las
cantidades emitidas en los reportes.

Verificar la confiabilidad de los controles administrativos utilizados por la Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcion.

Verificar la pertinencia de las politicas vy procedimientos empleados por la Fiscalia
Anticorrupcion, respecto a la salvaguarda de los recursos publicos v conforme a las
disposiciones juridicas normativas que rigen la materia.

Sugerir métodos de operacién y sistemas de informacion que mejoren el desempefio en la
aplicacion de los recursos de la Fiscalia Especializada.

Detectar evidencias y registrarlas en los papeles de trabajo con apego a los lineamientos
establecidos para tal fin.

Proponer sistemas administrativos y/o modificaciones a dichos sistemas, que permitan mejorar
el desempefio de la Fiscalia General del Estado.

Evaluar los registros contables e informacion financiera con el fin de detectar inconsistencias
que permitan su pronta correccion.

Disefiar y preparar los reportes de avance e informes de auditorias.

10. Supervisar la correcta aplicacion de recursos publicos que ejerce la Fiscalia Anticorrupcion, de

los recursos humanos, financieros y materiales, de acuerdo con la normatividad que rige la
materia, salvaguardando el apego a la legalidad y la transparencia en el manejo de dichos

recursos.

11. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el superior jerarquico.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

La persona Titular de la Unidad de Planeacion y
Andlisis

PARA

Recibir instrucciones, informar del resultado de
los asuntos encomendados.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Recibir informacion para la integracion de
indicadores, informes vy demds reportes
encomendados al area.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Directora/Director de Investigaciones y Procesos Penales

Jefe inmediato: Titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Subordinados . o
‘nmediatos: Subdirector(a) de Investigaciones y Procesos Penales vy, Jefe(a) del

Departamento de Amparos y Apelaciones

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o servidor publico que designe el/la Fiscal Especializado(a) en
Combate a la Corrupcion.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de dar apoyo, supervision, consulta, asesoramiento e
instruccion de la investigacion de los hechos que la ley considera como delitos por hechos de corrupcion
comprendidos en los tipos penales del Titulo XVII del Codigo Penal del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, con el propésito de lograr una debida integracion de las carpetas de investigacion y durante
los procesos penales que han de llevarse ante los drganos jurisdiccionales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO EN
COMBATEA LA
CORRUPCION

DIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

SUBDIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

DEPARTAMENTO DE AMPAROS Y
APELACIONES




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Acordar las estrategias juridicas con la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate
a la Corrupciéon con relaciéon a todos los asuntos relevantes y de su competencia para
coordinar a los Fiscales Especializados adscritos.

2. Informar a la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién de las
irregularidades que se presente durante el proceso de investigacion en las carpetas.

3. Proponer a la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion los
mecanismos y esquemas de trabajo, para mejorar las funciones y asi abatir el rezago.

4. Elaborar la solicitud de informacion a la Comisiéon Nacional Bancaria y de Valores para la
investigacion en curso, previo acuerdo con la persona titular de la Fiscalia Especializada.

5. Supervisar el registro, control y seguimiento de las carpetas de investigacion que se radiquen
en la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

6. Definir la acumulacién, incompetencia o el no ejercicio de la accion penal de las carpetas de
investigacion radicadas por posibles actos de corrupcion.

7. Elaborar un informe mensual de las actividades realizadas, derivadas de las carpetas de
investigacion, con el fin de entregar a la persona titular de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion.

8. Coadyuvar en la formulacién del proyecto de informe anual de actividades de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

9. Realizar el seguimiento a los procedimientos con el fin de que se cumplan los plazos vy
términos legales en el departamento de amparos y apelaciones.

10. Coordinar el trabajo de los peritos y policias de investigacién, con el fin de realizar la correcta
integracion de las carpetas.

11. Colaborar con el proyecto del programa anual de actividades, asi como en el cumplimiento de
las acciones planeadas para la Direccion.

12.Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el superior jerarquico.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

PARA

La persona Titular de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Recibir instrucciones vy acordar lo procedente
respecto a los asuntos encomendados y Carpetas
de Investigacion.

El personal Subordinado

Transmitir instrucciones v establecer acciones y

Policias de Investigacion

mecanismos de  coordinacion para Ia
investigacion.
Peritos Establecer acciones 'y mecanismos de

coordinacion para la investigacion.

Las diversas areas de la Fiscalia General del Estado
de Veracruz

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

COORDINACION EXTERNA

La Fiscalia General de la Republica y de las demas
Entidades Federativas.
Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de

México.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

El Organo de Fiscalizacion Superior.

Solicitar y recibir informacion relacionada con
denuncias y procesos en contra de servidores
publicos.

Las Comisiones Internacionales, Nacional y Estatal
de Derechos Humanos.

Coordinar y establecer acciones que contribuyan
al buen desarrollo eficiente y eficaz de las
Investigaciones y apoyo a las victimas del delito.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado v
justificados, asi como interponer recursos en
Juicios de Amparo.

La Comisién Investigadora de Notarios.

Solicitar informacion y opinion del actuar de
Notarios.

La Comision Nacional Bancaria y de Valores.

Solicitar informacion de movimientos financieros
y datos de cuentahabientes.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Subdirectora/Subdirector de Investigaciones y Procesos Penales

Jefe inmediato: Titular de la Direccion de Investigaciones y Procesos Penales
Subordinados , . . .\
inmediatos: Fiscales Especializados en la Fiscalia Especializada en Combate a Ia

Corrupcion, Policias de Investigacion y Peritos.

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de coadyuvar con su superior jerarquico en la
planeacion, organizacion y realizacion de las acciones tendientes a cumplir la funcién constitucional
legalmente asignada a la Fiscalia Anticorrupcién, apoyando en la toma de decisiones que aseguren y
garanticen resultados 6ptimos en el cumplimiento de la misién encomendada; supervisando a los
Fiscales Especializados en sus actividades.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

SUBDIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

FISCALES ESPECIALIZADOS
ADSCRITOS A LA FISCALIA
ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA
CORRUPCION

POLICIAS DE INVESTIGACION PERITOS




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponden a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Revisar y dar el visto bueno a la valoracion juridica de las determinaciones que tomen los
Fiscales Especializados adscritos a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién.

2. Realizar las evaluaciones, reportes y demds documentacion necesaria para medir el
desempefio de la Subdireccion.

3. Supervisar y conocer el seguimiento de las carpetas de investigacion iniciadas en la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién para informar a la persona titular de la Direccién de
Investigaciones y Procesos Penales.

4. Realizar los informes periddicos a la persona titular de la Direcciéon de Investigaciones y
Procesos Penales, sobre el estado que guardan las carpetas de investigacion y procesos
penales.

5. Colaborar con la persona titular de la Direccién de Investigaciones vy Procesos Penales en la
elaboracion del informe anual de actividades de la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion.

6. Vigilar la correcta aplicacion de la ley en todas las carpetas de investigacion que se encuentren
bajo su resguardo.

7. Proponer ala persona titular de la Direccién de Investigaciones y Procesos Penales los talleres,
foros, diplomados de capacitacion para actualizar a las v los Fiscales Especializados adscritos
a la Fiscalia Especializada.

8. Supervisar las solicitudes de informacion del Sistema de Atencion a Requerimientos de
Autoridad (SIARA).

9. Controlar la agenda de audiencias y querellas en los que sean parte la persona titular de la
Direccion de Investigaciones y Procesos Penales, asi como los v las Fiscales Especializados.

10. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el superior jerarquico.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

PARA

La Direccién de

de Ia
Investigaciones y Procesos Penales

persona Titular

Recibir instrucciones vy acordar lo procedente
respecto a los asuntos encomendados y Carpetas
de Investigacion.

Los Fiscales Especializados Adscritos a la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion

Coordinar y evaluar sus actividades dentro de la
Fiscalia Anticorrupcion de conformidad con Ia
normatividad aplicable.

Peritos

Policias de Investigacion

Establecer acciones 'y mecanismos de
coordinacion para la investigacion, asi como Ia
evaluacion de su desempefio.

Las diversas areas de la Fiscalia General del Estado
de Veracruz

Solicitar informacion para el debido cumplimiento
de sus funciones.

COORDINACION.EXTERNA

Los Ayuntamientos.

Solicitar y recibir informacion y pruebas relativas
a denuncias en contra de servidores publicos.

€l Congreso del Estado.

El Organo de Fiscalizacion Superior.

Solicitar y recibir informacion relacionada con
denuncias vy procesos contra de servidores
publicos.

Las Comisiones Internacionales, Nacional y Estatal
de Derechos Humanos.

Coordinar y establecer acciones que contribuyan
al buen desarrollo eficiente y eficaz de las
Investigaciones y apoyo a las victimas del delito.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: FlscaI.E.'speuaIlzada Adscrita/Fiscal §§peC|aI|zado Adscrito en la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Investigaciones y Procesos Penales
Subordinados . ,
inmediatos: Auxiliares de Fiscal

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de ejercer las atribuciones en materia de investigacion
y persecucion de los hechos que la ley considera como delitos por hechos de corrupcion comprendidos
los tipos penales del Titulo XVII del Cédigo Penal del Estado de Veracruz de Ignacio de la llave, a
excepcion del Capitulo Il Ter, Desaparicion Forzada de Personas, mismas que atenderan, en el ambito
de su competencia, con mutua colaboracion, las denuncias presentadas en contra de las servidoras
y servidores publicos vy particulares que ejerzan funciones en la jurisdiccién territorial del estado de
Veracruz.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

FISCAL ESPECIALIZADO
ADSCRITO A LA FISCALIA
ESPECIALIZADA EN COMBATE
A LA CORRUPCION

AUXILIAR DE FISCAL




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponden a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Observar las facultades establecidas en los articulos 6, 7 y 8 de la Ley Orgdnica y 23 del
Reglamento de la Fiscalia General, mas las que sefialen otras disposiciones legales o
reglamentarias.

2. Recibir e iniciar todas las denuncias presentadas en contra de las servidoras y servidores
publicos y particulares que ejerzan funciones en la jurisdiccion territorial del Estado de Veracruz.

3. Conducir el desarrollo de la Carpeta de Investigacion, apoyandose en trabajos de investigacion
por parte de las policias, informes periciales vy solicitud de informes a diferentes autoridades, a
fin de lograr la correcta investigacién de los hechos denunciados.

4, Realizar el andlisis de los hechos puestos en conocimiento para dictar lo que en derecho
corresponde.

Proseguir la Carpeta de Investigacién hasta su total determinacion.

6. Colaborar en los términos establecidos por la Ley v por los convenios de colaboracién vigente,
con las Autoridades Federales a efecto de practicar diligencias necesarias para la plena
comprobacion del hecho denunciado.

Decretar el aseguramiento de los bienes afectos a la Carpeta de Investigacion.

8. Determinar el gjercicio de la accién penal, o cualquier otra forma de terminacién anticipada de la
Investigacion, asi como la incompetencia a otras autoridades de indole federal, previa
autorizacion de la persona titular de la Fiscalia Especializada.

9. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

La persona Titular de la Direccion de

Investigaciones y Procesos Penales

La persona Titular de la Subdireccion de
Investigaciones y Procesos Penales

PARA \

Recibir instrucciones vy acordar lo procedente
respecto a Carpetas relacionadas.

Peritos

Policias de Investigacion

Establecer acciones y mecanismos de cooperacion
y coordinacién para la investigacion.

Los Auxiliares de Fiscal

Ordenar den seguimiento a los procesos v
procedimientos y que lo asistan en todas las
diligencias que practiquen.

La Fiscalia General del Estado

COORDINACION EXTERNA

La Fiscalia General de la Republica y de las demas
Entidades Federativas.

La Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de
México.

Enviar informes y estadisticas para actualizar y

procesar bases de datos.

PARA

Desahogar colaboraciones y exhortos.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Consultar bases de datos criminalisticas

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehensién, comparecencia,
cateos y arraigos.

Los Ayuntamientos.

Solicitar y recibir informacién y pruebas relativas
a denuncias en contra de servidores publicos.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado
justificados.

y




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Auxiliar de Fiscal

Fiscal Especializada Adscrita/Fiscal Especializado Adscrito a la Fiscalia

fe inmediato: i i0
Jefe ediato Especializada en Combate a la Corrupcion

Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

DESCRIPCION GENERAL

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

La persona Titular de este puesto es responsable de auxiliar a los Fiscales en el ejercicio de sus
atribuciones, realizando todas aquellas diligencias necesarias en el proceso de integracion de los
expedientes a su cargo.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO
ADSCRITO A LA FISCALIA
ESPECIALIZADA EN COMBATE
A LA CORRUPCION

AUXILIAR DE FISCAL




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

Apovyar y colaborar en la integracion de las Carpetas de Investigacion.
. Realizar los proyectos solicitados por el Fiscal que auxilie, asi como las determinaciones vy
pedimentos requeridos.

3. Llevar el registro de los delitos para ser integrados a los informes solicitados por la Unidad de
Planeacion y Analisis.

4. Coadyuvar en el correcto uso v registro del Libro de Gobierno de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion.

5. Agendar los movimientos sobre pedimentos o conclusiones de los asuntos encomendados, a fin
de llevar el control de los registros relacionados con el area.

6. Llevar el correcto control del archivo del area para controlar la entrada y salida de las Carpetas de
Investigaciones y demas documentacion.

7. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.

LA

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Los Fiscales Especializados Adscritos a la Fiscalia [ Cumplir  con las  formalidades de los

Especializada en Combate a la Corrupcion. DfC_JCEdir_nientos, asi como auxiliar en las
diligencias que le encomienden.
La Unidad de Planeacion vy Analisis Rendir informes y estadistica respecto a las

Carpetas de Investigacion
COORDINACION EXTERNA

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales Rendir Informes Previos por duplicado vy
Colegiados de Circuito. justificados.

Expedir copia autorizada, previo acuerdo de la
persona Titular, a los interesados en la carpeta de
Investigacion.

La Ciudadania.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion en la Fiscalia Especializada en Combate a Ia

Corrupcion
Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Investigaciones y Procesos Penales
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de lievar a cabo las 6rdenes de investigacion,
presentacion o de otra indole, respetando siempre la normatividad legal aplicable, evitando caer en
violaciones a los Derechos Humanos.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

FISCALES ESPECIALIZADOS
ADSCRITOS A LA FISCALIA
ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA
CORRUPCION

POLICIAS DE INVESTIGACION PERITOS




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponden a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Efectuar la investigaciéon de los delitos que le encomienden los Fiscales Especializados
Adscritos a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, aplicando los métodos
técnicos v cientificos que el caso amerite.

2. Llevar a cabo el analisis tactico que se requiera en cada caso a investigar.

3. Recopilar las pruebas que apoyen el desarrollo vy resultado de las investigaciones
encomendadas.

4. Estar presentes en las audiencias correspondientes, en las que los Fiscales Especializados
precisen las acusaciones en contra de los imputados.

5. Detener a los presuntos responsables y de inmediato ponerlos a disposicion del Fiscal
Especializado adscrito en los casos que asi se requiera.

6. Custodiar personas, objetos, valores y documentos relacionados con la investigacion
respectiva.

7. Aportar al Fiscal Especializado Adscrito, pruebas de la existencia de los delitos y las que
tiendan a demostrar la responsabilidad de quienes en ellos participen.

8. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el superior jerarquico.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA \

PARA

La persona Titular de la Subdireccion de |Recibir instrucciones para dar cumplimiento a las
Investigaciones y Procesos Penales ordenes de investigacion, presentacion o de otra
indole.

Los Fiscales Especializados Adscritos a la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion

Peritos Establecer acciones 'y mecanismos de
coordinacion para la investigacion.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales Coordinar actividades inherentes para llevar a
cabo las ordenes de investigacion, presentacion o
de otra indole.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Perito Contable en la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Investigaciones y Procesos Penales
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de emitir dictamenes u opiniones técnico-cientificas
que le sean solicitados en auxilio a los Fiscales Especializados y otras autoridades que lo soliciten para
el apoyo a la investigacion de un hecho presuntamente delictivo.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

FISCALES ESPECIALIZADOS
ADSCRITOS A LA FISCALIA
ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA
CORRUPCION

POLICIAS DE INVESTIGACION PERITOS




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponden a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Analizar la documentaciéon contable, financiera y administrativa que le proporcione a las
autoridades requirentes y ordenadoras, o la existente en averiguaciones previas, causas
penales, juicios fiscales y administrativos; considerando el soporte legal, contable vy
administrativo.

2. Elaborar dictamenes que rednan los requisitos de fondo y formas que especifica la Ley, desde
la personalidad juridica v legal del Perito, hasta los requisitos de fondo y forma del peritaje.

3. Determinar cuantitativamente la afectacién al patrimonio de un ente econdmico, a través de
la verificacion, la comprobacién y el andlisis de la informacion contable de una persona fisica
o moral.

4. Auxiliar a los Fiscales Especializados adscritos a la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion, mediante la elaboracion de peritaje de la informacidon contable, financiera y
administrativa que se integra a la Carpeta de Investigacion.

5. Elaborar estadistica del trabajo realizado, asi como informes del mismo para integrarse en la
Carpeta de Investigacion.

6. Recibir las solicitudes de peritaje de acuerdo a los procedimientos establecidos, incluso de
forma oral, en el entendido de que sus resultados no seran entregados hasta que no se reciba
la solicitud por escrito.

7. Reunir la informacion que sea de utilidad para el Fiscal Especializado o la Policia de
Investigacion, y hacerla de su conocimiento por cualquier medio.

8. Proteger y preservar cada uno de los indicios o evidencias que se localicen en el lugar de
interés criminalistico, iniciando la cadena de custodia pericial, hasta llegar al resguardo del
Fiscal Especializado titular del caso.

9. Llas demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON PARA \

La persona Titular de Ia Subdireccion de|Recibir instrucciones para dar cumplimiento a las

Investigaciones y Procesos Penales solicitudes de peritaje, asi  como recibir
instrucciones de los demds  asuntos
encomendados.

Los Fiscales Especializados Adscritos a la Fiscalia [ Recibir solicitudes de peritaje vy entregar

Especializada en Combate a la Corrupcién dictamenes para la correcta integracion de la
Carpeta de Investigacion.

Policias Establecer acciones 'y mecanismos de
coordinacion para la investigacion.

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales vy Estatales Coordinar actividades inherentes para llevar a
cabo los peritajes.




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: ||efa/Jefe del Departamento de Amparos y Apelaciones

Jefe inmediato: Titular de la Direccion de Investigaciones y Procesos

Subordinados

inmediatos: Auxiliares de Fiscal

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de atender las necesidades juridicas del area,
interviniendo en los Juicios de Amparo en que sea parte la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion vy las diversas areas de la Fiscalia, solicitados por la persona titular de la Fiscalia
Anticorrupcion, a fin de interponer recursos y promociones en terminos de lo dispuesto en la Ley.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y
PROCESOS PENALES

DEPARTAMENTO DE
AMPAROS Y APELACIONES

AUXILIARES DE FISCAL




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Cumplir en tiempo y forma los Juicios de Amparo para interponerlos en defensa de los
derechos de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién.

2. Conocer los emplazamientos de demanda de amparo en que sea parte la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion para realizar la contestacion oportuna.

3. Realizar los informes previos vy justificados con el fin de dar contestacion a lo solicitado por
los Organos Federales.

4. Elaborar promocionesy recursos o medios de impugnacién que deban interponerse referente
a los juicios de amparo en que sea parte la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

5. Interponer los recursos de apelacion o cualquier otro en contra de las resoluciones judiciales
que afecten los intereses de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, informando
a la persona titular de la Fiscalia Especializada.

6. Desahogar las audiencias correspondientes en la segunda instancia.

7. Coodinar con el Director de Investigaciones vy Procesos Penales la formulacién de quejas
procedentes ante el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial.

8. Auxiliar en materia Juridica para el cumplimiento de mandamientos judiciales.

9. Realizar el correcto seguimiento a cada uno de los procesos que se encuentran sustanciando
en el Tribunal Superior de Justicia.

10. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

PARA

La persona Titular de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Informar sobre los informes previos v justificados,
promociones y recursos interpuestos referentes a
los juicios de amparo.

La persona Titular de la Direccion de

Investigaciones y Procesos Penales

Recibir instrucciones vy acordar lo procedente
respecto a resoluciones, apelaciones y demas
asuntos despachados.

Fiscales Especializados Adscritos a la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion

Recibir informes sobre irregularidades o faltas
cometidas por las servidoras y servidores publicos
del Poder Judicial.

Auxiliar de Fiscal

Transmitir instrucciones y coordinar actividades

COORDINACION €EXTERNA

El Tribunal Superior de Justicia del Estado

Hacer de  conocimiento los criterios
contradictorios que lleguen a sustentarse entre
los Jueces vy las Salas.

Juzgados y Tribunales Federales

Solicitar lo procedente a los Juicios de Amparo.

Autoridades Federales, Estatales y Municipales.

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados por la persona Titular de
la Fiscalia Anticorrupcion.

Entes de la Administracién Publica del Estado

Remitir y solicitar informacion

Organos Auténomos en la Administracién Publica
del Estado

Remitir y solicitar informacion




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |Auxiliar de Fiscal

Jefe inmediato: Titular del Departamento de Amparos y Apelaciones
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de auxiliar a los Fiscales en el ejercicio de sus
atribuciones, realizando todas aquellas diligencias necesarias en el proceso de integracion de los
expedientes a su cargo.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
AMPAROS Y APELACIONES

AUXILIAR DE FISCAL




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Auxiliar al Titular del Departamento de Amparos y Apelaciones en la formulacion de informes
en términos de lo dispuesto en la Ley.

2. Recabar la informacion respecto a la Estadistica de los asuntos despachados en el
Departamento, para rendir los reportes requeridos por la Unidad de Planeacion y Andlisis.

3. Realizar los proyectos solicitados, asi como las determinaciones y pedimentos requeridos.
Coadyuvar en el correcto uso y registro del Libro de Gobierno de su area de adscripcion.
Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.

RELACIONES DE COORDINACION

cOORDINACION INTERNA \
CON PARA \

Titular del Departamento de Amparos v |Recibir instrucciones y acordar lo procedente
Apelaciones respecto a los asuntos encomendados.

COORDINACION EXTERNA

\ PARA

Ninguna




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: ||efa/Jefe de la Unidad Administrativa y de Presupuesto

Jefe inmediato: Titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Subordinados . . .
inmediatos: Auxiliar Administrativo(a)

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de coadyuvar en la formulacion de la previsién de los
recursos presupuestales necesarios para el desempefio de las actividades institucionales, asi como en
la supervision de su correcto ejercicio aplicando las medidas de control necesarias y la normatividad
aplicable.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO EN
COMBATEA LA
CORRUPCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA' Y
DE PRESUPUESTO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO




FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponde a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Realizar la correcta administracion de los recursos financieros, materiales y humanos de las
areas que conforman la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, de conformidad con
los lineamientos que determine la normatividad aplicable a la gestion administrativa vy
financiera.

2. Llevar el control interno de asistencias, incidencias, incapacidades médicas, licencias vy
permisos de personal, entre otros para reportarlos a la Direccion General de Administracion.

3. Vigilar la conservacion, uso, destino y baja de bienes muebles e inmuebles de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién para ejercer las acciones correspondientes cuando
no se haga correctamente.

4, Solicitar, distribuir y comprobar correctamente la dotacién mensual de la gasolina destinada
paro los vehiculos oficiales de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

5. Gestionar la dotacion mensual de material de oficina e instrumentos necesarios para llevar a
cabo las actividades propias de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

6. Realizar el control interno del inventario y equipos de oficina otorgados a las diversas areas
de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

7. Solicitar las afectaciones, transferencias vy recalendarizaciones presupuestales del
presupuesto otorgado a través de la Direccidon General de Administracion.

8. Realizar la solicitud y comprobacion de viaticos para todo el personal adscrito a la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

9. Elaborar el proyecto anual de presupuesto para proponer a la persona titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

10. Realizar e integrar la informacion de la Unidad Administrativa y de Presupuesto para el reporte
anual de actividades.

11. Comunicar a todo el personal de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién de los
acuerdos, circulares y oficios relacionados con el calendario oficial de dias de descanso.

12. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.
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Fiscalia General
del Estado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

La persona Titular de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

PARA

Recibir instrucciones vy acordar lo procedente
respecto a los asuntos encomendados.

La Oficial Mayor de la Fiscalia General del Estado

Ser el enlace entre la Fiscalia General y la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién en los
asuntos administrativos y presupuestales.

€l Auxiliar Administrativo

Transmitir instrucciones y establecer acciones y
mecanismos de coordinacion.

Las diversas areas de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion

Manejar y administrar los recursos materiales,
viaticos, vales de gasolina y cualquier otro recurso
que maneje con forme a sus funciones.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: | Auxiliar Administrativo

Jefe inmediato: Titular de la Unidad Administrativa y de Presupuesto
Subordinados _
inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La servidora o el servidor publico que designe su jefe(a) inmediato, previo
acuerdo con el superior jerarquico.

DESCRIPCION GENERAL

La persona Titular de este puesto es responsable de auxiliar en las funciones y tareas administrativas
que se realizan en el area de adscripcion, desarroliandolas de manera eficiente y oportuna, para lograr
el adecuado funcionamiento de la misma, mediante la elaboracidn, control y registro de la informacién
y documentacion del area.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA'Y
DE PRESUPUESTO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

Corresponden a la persona Titular de este puesto las siguientes funciones:

1. Registrary actualizar los inventarios de la Fiscalia Anticorrupcién de manera periodica.

2. Llevar un registro de la asignacion de los vehiculos, asi como una bitacora de mantenimiento
y uso.

Llevar el correcto registro de viaticos otorgados al personal de la Fiscalia Anticorrupcion.
Realizar los informes que solicite su superioridad jerarquica.

5. Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempefio de sus funciones.

> w

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION. INTERNA \
CON PARA \

La persona Titular de la Unidad Administrativa vy de | Recibir instrucciones y acordar lo procedente
Presupuesto respecto a los asuntos encomendados.

COORDINACION EXTERNA
CON \ PARA \

Ninguna




£ Fiscalia General
del Estado

DIRECTORIO
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

DIRECTORIO

Lic. Clementina Salazar Cruz
Fiscal Especializado en Combate a la Corrupcion del Estado de Veracruz

Vacante
Secretario Ejecutivo

Lic. Sthefany Vanessa Elias Nava
Coordinadora de Enlace del Sistema Anticorrupcion

Vacante
Director de Investigaciones y Procesos Penales

Vacante
Subdirector de Investigaciones y Procesos Penales

Vacante
Secretaria Privada
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién
del Estado

HOJA DE REVISION

Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Elaboré

Lic. Clementina Salazar Cruz
Fiscal Especializado en Combate a la Corrupcion del Estado de Veracruz

Revisd Vo. Bo.

Lic. Rafael Ambrosio Caballero Verdejo
Contralor General de la Fiscalia General del
Estado de Veracruz
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién
del Estado

En términos del articulo 270, fraccion XIV del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se presenta ante el Organo de Gobierno
el presente Manual Especifico de Organizacién de la Fiscalia Especializada en Combate a
la Corrupcién para su respectiva aprobacion.

ORGANO DE GOBIERNO

Con fundamento en el articulo 3, fraccion | del Acuerdo General 05/2015 por el que se crea el
Organo de Gobierno de la Fiscalia General del Estado publicado en la Gaceta Oficial ndmero 303
y en el articulo 11, fraccién IX del Reglamento de la Ley Orgdnica de la Fiscalia General del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave; se aprueba el presente Manual Especifico de Organizacién
de Ia Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, documento que consta de 69 hojas
y corresponde a la actualizacion del afio 2020.

LIC. VERONICA HERNANDEZ u FERNANDEZ LIC. RAFAEL AMBROSIO\

GIADANS . CABALLERO VERDE]O
PRESIDENTA DEL ORGANO DE SECRET. NICO DEL ORGANO COMISARIO DEL ORGANO DE
GOBIERNO DE GOBIERNO GOBIERNO

7% o/ A‘@/ /

L.E. RAFAEL ,3‘ AWZCAINO  LIC. OSCAR GUILLERMO/SANCHEZ LIC. JOSE ALFREDO DE LA ROSA
VOCAL DEL ORZANG/NE NDBIERNO LOPEZ PORTILLO ESCALANTE
4 VOCAL DEL GRGANO DE GOBIERNO  VOCAL/DEL ORGANO DE GOBIERNO

; : AR CRUZ
VOCAL DEL ORGANO DE GOBIERNO
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado

HOJA DE CONTROL

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION

FECHA OBSERVACION NOMBRE Y PUESTO NOMBRE Y PUESTO DE
DE QUIEN QUIEN REALIZA
AUTORIZA

DICIEMBRE 2019 Expedicién del Reglamento de | Lic. Clementina Salazar Cruz [Lic. Clementina Salazar Cruz
la Ley Organica de la Fiscalia |Fiscal Especializado en Combate|  Fiscal Especializado en
General del Estado de Veracruz,| 5|3 Corrupcién del Estado de | Combate a la Corrupcién del

publicado el 18 de diciembre de £
stado de Veracruz
5018 en C.0. Veracruz

Ndm. Ext. 504
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